NAŘÍZENÍ STAROSTY   č. 1/2003

kterým se stanoví

postup pracovníků obecního úřadu při poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím

NAŘÍZENÍ STAROSTY   č. 1/2003

postup pracovníků obecního úřadu při poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím


Čl. I

Základní ustanovení

1. Obecní úřad Sojovice (dále jen obecní úřad) je povinen poskytovat informace o své činnosti a dále informace vztahující se k jeho působnosti, a to za podmínek stanovených zákonem č. 106/199 Sb., o svobodném přístupu k informacím

2. Obecní úřad poskytne informace žadateli na základě jeho žádosti nebo zveřejněním. Zveřejněné informace uvedené v § 5 zákona budou žadatelům poskytnuty jejich vystavením na úřední desce a na internetu

3. Žádost o poskytnutí informace podává žadatel ústně nebo písemně, a to: 


- ústně: (osobně či telefonicky): na adrese: Obecní úřad Sojovice








294 75  Sojovice 166






     tel.: 
326921132, 326921120

 

   pokud žadatel trvá na písemném vyřízení žádosti,  musí tuto skutečnost sdělit


- písemně: (doručenou poštou, osobně, faxem) na adrese: Obecní úřad Sojovice









          294 75  Sojovice 166









          fax.: 326921120


- elektronickou poštou  na adrese: obec.sojovice@sojovice.cz
Čl. II

Postup při ústně podané žádosti o informaci 

1. Ústně nebo telefonicky podanou žádost o poskytnutí informace vyřídí obecní úřad neodkladně, pokud má informace k dispozici. 

2. Není-li žadateli na ústně nebo telefonicky podanou žádost informace poskytnuta anebo nepovažuje-li žadatel informaci takto poskytnutou za dostačující, je třeba žádost podat písemně. Rovněž přijde-li  žadatel s ústně podanou žádostí o informaci, jejíž zodpovězení je složité, bude požádán o její písemné podání.

Čl. III

Postup při podávání a vyřizování  písemných žádostí o poskytnutí informace

1. Z podání musí být zřejmé, že je určeno Obecnímu úřadu Sojovice, kdo jej podává (s uvedením plné adresy) a jakou informaci žadatel požaduje. U podání uskutečněných prostřednictvím telekomunikačního zařízení musí být identifikace žadatele rovněž uvedena (např. elektronická adresa). Neobsahuje-li žádost tyto údaje, není žádost podáním ve smyslu tohoto zákona a žádost se odloží.

2. Žádost je  podána dnem, kdy ji obecní úřad obdržel.  Sdělení žadatele, že trvá na poskytnutí zveřejněné informace, v souladu s § 6 odst. 2 zákona, se považuje za nové podání žádosti.

3. Informace je poskytnuta žadateli ve lhůtě 15 dnů od podání žádosti. Za datum podání žádosti se považuje datum doručení žádosti obecnímu úřadu. Týká-li se žádost zveřejněné informace, obecní úřad sdělí žadateli do 7 dnů, kde a jakým způsobem je možné požadovanou informaci získat. Pokud žadatel na poskytnutí informace trvá, bude mu sdělena ve výše stanovené lhůtě.

4. Lhůtu pro poskytnutí informace lze prodloužit o 10 dnů, a to ze závažných důvodů, kterými jsou:

a. vyhledání a sběr požadovaných informací v archivu obecního úřadu

b. vyhledání a sběr objemného množství odlišných a oddělených informací požadovaných v jedné záležitosti

c. konzultace s jiným orgánem státní správy, který má závažný zájem na rozhodnutí o žádosti

O prodloužení lhůty a o důvodech prodloužení lhůty musí být žadatel informován včas před uplynutím lhůty pro poskytnutí informace .

Čl. IV

Omezení práva na informace

1. Obecní úřad neposkytne informace v případech stanovených v ustanovení § 7 až 12 zákona č. 106/199 Sb., o informacích, v platném znění, a zamítavé rozhodnutí o tom vydá ve lhůtě do 15 dnů.. Toto rozhodnutí doručí do vlastních rukou žadatele.

2. Rozhodnutí není obecní úřad povinen vydat v případě, že není zřejmé, komu je žádost určena nebo kdo ji činí. Rovněž tak není povinen vydat rozhodnutí, jestliže se žádané informace nevztahují k jeho působnosti. O této skutečnosti uvědomí žadatele do 3 dnů od podání žádosti.

Čl. V

Rozhodnutí 

1. Pokud obecní úřad žádosti, byť jen zčásti nevyhoví, vydá o tom ve lhůtě pro vyřízení žádosti rozhodnutí. Rozhodnutí musí obsahovat náležitosti uvedené v zákoně. Není-li ve lhůtě pro vyřízení žádosti poskytnuta  informace nebo vydáno rozhodnutí o nevyhovění žádosti, má se za to, že rozhodnutí o nevyhovění žádosti bylo vydáno.

2. Rozhodnutí se nevydává u žádostí odložených z důvodu, že z žádosti není zřejmé, komu je určena a kdo ji činí. (§ 14 odst. 2 zákona) 

3. Pokud obecní úřad neposkytne informace ve lhůtě pro vyřízení žádosti či nevydá 
zamítavé rozhodnutí, má se za to, že vydal rozhodnutí, kterým poskytnutí informace 
odepřel. Proti tomuto rozhodnutí lze podat odvolání do 15 dnů ode dne, kdy uplynula lhůta pro vyřízení žádosti.

Čl. VI

Možnosti odvolání žadatele

1. Žadatel o informaci může podat odvolání u obecního úřadu ve lhůtě do 15 dnů  od doručení rozhodnutí o odmítnutí  žádosti nebo od marného uplynutí lhůty pro vyřízení žádosti. 

2. Odvolání se podává pouze písemnou formou. Odvolání musí obsahovat jméno a 
příjmení žadatele nebo název firmy (je-li odvolání podáváno jejím jménem), 
adresu žadatele, v čem je spatřováno porušení zákona, čeho se žadatel domáhá 
a podpis žadatele. Pokud všechny tyto údaje  odvolání neobsahuje nebo není podáno písemně, obecní úřad odvolání odloží.

3. Odvolání lze podat prostřednictvím formuláře „Odvolání proti rozhodnutí o odmítnutí žádosti o poskytnutí informace“ (viz příloha nařízení). Tento formulář je možno získat na Obecním úřadě v Sojovicích.

4. O odvolání proti rozhodnutí  obecního úřadu rozhoduje povinný subjekt nejblíže vyššího stupně nadřízený obecnímu úřadu. Jde-li o rozhodnutí  obecního úřadu, které se týká informací ve věcech samostatné působnosti obce, rozhoduje o odvolání  zastupitelstvo obce. V ostatních případech rozhoduje o odvolání starosta obce.

5. Proti rozhodnutí o odvolání se nelze odvolat, je však přezkoumatelné soudem

Čl. VII

Hrazení nákladů

1. Pokud v souvislosti s vyhledáváním informace vzniknou obecnímu úřadu náklady, bude informace poskytnuta až po jejich uhrazení.

2. Náklady představují vyhledání požadované informace, pořízení kopií, opatření technických nosičů dat, zpracování a odeslání informací.

3. Předpis nákladů předá, případně zašle žadateli pracovník, který informace poskytne. 

4. Žadateli musí být na jeho žádost potvrzena předpokládaná výše úhrady nákladů.

5. Zastupitelstvo obce schválilo sazebník úhrad za poskytování informací podle zákona č. 106/1999 Sb., usnesením č. 31/03 dne 4.2.2003:

Práce: 

· ústní informace jsou poskytovány zdarma

· zdarma jsou podávány informace obcím a jiným orgánům veřejné správy v 
                  rámci vzájemné výměny informací v souvislosti s výkonem veřejné správy

· písemné informace ostatním žadatelům jsou podávány za ceny nákladů níže 
                 uvedených: 

Výstup z tiskárny – 1 strana A4……………………...4,- Kč

Kopie pořízená na kopírce  1 strana A4……………...2,- Kč

                                            1 strana A 3……………..4,- Kč

Fax – 1 strana A4………………………………….. 30,- Kč

Nosič disketa 3,5…………………………………... 20,- Kč

Výstup z internetu – 1 minuta………………………  2,- Kč +  cena za tisk dle ceníku

Poštovné…………………………………………… dle ceníku České pošty s.p.

Cestovné………………………………………….…sazby dle zákona č. 119/1992 Sb., 








 v platném znění

Cena bude žadatelem uhrazena v hotovosti na Obecním úřadě v Sojovicích při 
 
osobním převzetí nebo bude informace zaslána žadateli na dobírku.

Čl. 8

Výroční zpráva

1. Obecní úřad povede jednotnou evidenci písemných žádostí o poskytnutí informace pro účely zpracování výroční zprávy. Ústní žádosti o informaci nebudou evidovány.

2. Do 1. března každého roku zveřejní obecní úřad výroční zprávu za předcházející kalendářní rok o své činnosti v oblasti poskytování informací, která bude obsahovat údaje:

a) počet podaných žádostí o informace

b) počet podaných odvolání proti rozhodnutí

c) opis podstatných částí každého rozsudku soudu

d) výsledky řízení o sankcích za nedodržování tohoto zákona bez uvádění osobních údajů

e) další informace vztahující se k uplatňování tohoto zákona.

Čl. IX

Účinnost

Nařízení starosty obce, kterým se stanoví postup pracovníků obecního úřadu při realizaci zákona o svobodném přístupu k informacím, nabývá účinnosti dnem  4.2.2003.










……………………………











Jiří Vavřík










          starosta obce

-  1   -

- 2 - 

