JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE SOJOVICE

Zastupitelstvo obce Sojovice se usneslo v souladu se zakonem &.
128/2000 Sb. o obcich v platném znéni na tomto svém jednacim fadu.

§1

Uvodni ustanoveni

1.1. Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svolani, priibéh
jednani, usnaseni a kontrolu pInéni jeho usneseni, jakoz i dal$i otazky.

1.2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich
zasadach svého jednani, rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zakona o
cbcich.

§2
Pravomoci zastupitelstva obce

2.1. Zastupitelstvo obce rozhoduje o vsSech otazkach patficich do
samostatné pUusobnosti obce uvedenych v § 35 odst. 1. zakona &. 128/2000
Sb o obcich v platném znéni.

2.2. Ve vécech patficich do pfenesené plsobnosti rozhoduje zastupitelstvo
obce jen stanovi-li tak tento zakon nebo zvlastni zakon.

2.3. Dalsi pravomoci jsou dle §84 — §98 zakona ¢. 128/2000 Sb. o obcich
v platném znéni.
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§3
Svolani jednani zastupitelstva obce
3.1. Zasedani zastupitelstva obce se musi konat v obvodu obce.

Zastupitelstvo obce se schazi dle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za tfi
mésice. Zasedani zastupitelstva obce fidi starosta nebo jiny jim povéreny
¢len zastupitelstva obce. Svolava se nejpozdéji 7 dnli pfede dnem jednani.
PoZada-li o to alespon jedna tfetina ¢lend zastupitelstva obce nebo hejtman
kraje, musi byt svolano zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnl od
podani pisemné zadosti.

3.2. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst.1), ucini
tak mistostarosta, popfipadé jiny ¢len zastupitelstva obce.

3.3. Vpfipadé nutnosti je svolano zasedani zastupitelstva obce mimo
naplanované terminy.

3.4. Obecni ufad informuje o misté, dobé a navrzeném programu
pfipravovaného zasedani zastupitelstva obce. Informaci vyvési na Ufedni
desce obecniho ufadu alespon 7 dnll pfed zasedanim zastupitelstva obce.

3.5. Zasedani zastupitelstva obce je vefejné. Informace o misté, dobé a
navrzeném programu zasedani jsou zvefejnény na Ufedni desce obecniho
ufadu nejmeéne 7 dni pied jeho konanim.
§4
Priprava jednani zastupitelstva obce

4.1. Pripravu jednani zastupitelstva v€etné sestaveni jeho programu
organizuje starosta obce ve spolupraci s mistostarostou a cleny
zastupitelstva, pfitom stanovi zejména:
a) dobu a misto jednani
b) odpovédnost za zpracovani a pfedlozeni odbornych podkladu

c) zplUsob projednani materialti a navrhli na opatieni.

4.2. Pripravu podkladl k zasedani zajistuje pracovnice OU, ktera se
zasedani zastupitelstva neu€astni.



4.3. Pisemné materialy uréené pro jednani obecniho zastupitelstva musi
mit k dispozici Clenove zastupitelstva prfed jednanim v provoznich hodinach
na OU, pfipadné se mohou na OU domiuvit telefonicky na vhodném
terminu a to minimalné 3 dny pifed jednanim, nejde- li o0 materialy
uvedene v bodé 4.5. Materialy pro jednani obecniho zastupitelstva
obsahuiji:

a) nazev materialu

b) jeho obsah

c) divodovou zpravu a navrh usneseni

4 4. Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim
zastupitelstva orientaci vdaném problému, navrhnout a pfijmout usneseni.
V pfipadé nejasnosti zastupitelstvo povéri ¢lena ZO k dopracovani
materialu, pfipadné muize zastupitelstvo vytvofit pracovni komise, do
nichz voli své ¢leny a pfipadné dalSi odborniky pro pfipravu stanovisek.
Funkce téchto komisi konéi spinénim ukoll.

4.5. Navrhy zastupitelstva a pozménovaci navrhy se predkladaji dle
obsahu bud Ustné na jednani nebo pisemné predem. Predkladatel
odpovida za to, ze predkladany material je v souladu s obecné
zavaznymi predpisy, zakony a vyhlaskami.

4.6. Kazdy ¢len zastupitelstva je povinen se seznamit s materialy uréenymi
k projednani.

§5
Uéast ¢len(i zastupitelstva obce

5.1. Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zU&astnit kazdého
jednani, jinak jsou povinni se pisemné nebo telefonicky omluvit starostovi
s uvedenim duvodu nepfitomnosti. Také pozdni pfichod nebo pred¢asny
odchod omlouva starosta nebo povéfeny Cc&len zastupitelstva obce
(pfedsedaijici).

5.2. Ugast na jednani stvrzuji &lenové podpisem do listiny pfitomnych.

5.3. Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, ze by jeho
podil na projednani a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu
nebo Skodu pro ného samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, je
povinen sdélit tuto skuteénost pfed zahajenim jednani. O tom, zda existuje
divod pro vylouéeni zprojednavani a rozhodovani vtéto zalezZitosti,
rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.



§6

Prubéh jednani zastupitelstva obce

6.1. Schlzi zastupitelstva obce fidi starosta nebo mistostarosta nebo
jiny povéfeny ¢len zastupitelstva obce.

6.2. Na schlzi zastupitelstva obce muze byt jednano jenom o vécech,
které byly dany na program a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi
zastupitelstvo obce souhlas.

6.3. Starosta nebo predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho
vysledek, ukonluje a pferusuje zasedani a dba o to, aby mélo pracovni
charakter a vécny pribéh. Neni-li pfi zahajeni jednani pfitomna
nadpoloviéni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva obce, ukonéi starosta
zasedani a svola do 15 dnu nové jednani zastupitelstva obce k témuz nebo
zbyvajicimu programu.

6.4. V zahajovaci €asti jednani starosta nebo pfedsedajici prohlasi, Zze
jednani zastupitelstva obce bylo fadné svolani a vyhlaseno, konstatuje
pfitomnost nadpoloviéni vétsiny ¢lend, da schvalit program jednani. Kazdy
¢len zastupitelstva mlze navrhnout zménu nebo doplnéni programu. O
zarazeni navrhQ prednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na
program jeho jednani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim v tom pfipadé,
Zze byly dodany pisemné materialy k jednani dle jednaciho fadu, kromé
doslé korespondence, ktera je zafazena na program jednani za obdobi od
posledniho jednani ZO.

6.5. Starosta nebo prfedsedajici povéfi dva ¢leny zastupitelstva ovérenim
zapisu z jednani, sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho jednani. Necha
schvalit navrhovou komisi z fad zastupitelstva.

6.6. Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za
schvaleny. Pokud byly uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po
vyjadfeni ovéfovatell.

6.7. Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede predkladatel.

6.8. Do rozpravy se pfihlasduji ucastnici zasedani zvednutim ruky v
pribéhu zasedani. Bez ohledu na poradi pfihlasek do diskuse musi byt
udéleno slovo tomu ¢Elenovi zastupitelstva obce, ktery namita nedodrzeni
jednaciho fadu nebo platnych pravnich piedpist. Reénicka doba pro
pfedkladatele je 10 aZz 15 minut, pro diskusni pfispévek fe¢nika zadajiciho
o slovo v rozprave je 3 az 5 minut, pro faktickou poznamku je maximalné 2



minuty. Kdanému bodu se mulzZe kazdy ¢&len zastupitelstva do rozpravy
pfihlasit dvakrat. Reénik musi mluvit k projednavané véci. Odchyluje-li se
od ni nebo prekroci-li fe€nickou dobu stanovenou vyse, pfedsedajici ho na
to upozorni. Po opétovném upozornéni mu maze slovo ihned odejmout.

6.9. Zastupitelstvo obce mulze v prlbéhu jednani hlasovanim bez
rozpravy body pfesunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodim
pofadu.

6.10. Do diskuse se mohou ¢&lenové zastupitelstva obce pfihlasit jenom
do konce rozpravy.

6.11. Nikdo, komu pfedsedajici neudéli slovo, nemuze se slova ujmout.

6.12. Po ukonéeni diskuse ¢Elenl zastupitelstva obce nasleduje diskuse
ob¢anli a odpovédi na jejich dotazy.

§7
Hlasovani

7.1. Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna
nadpolovi¢ni vétsina vSech jeho ¢lenu.

7.2. Pokud neni pfedloZen a schvalen navrh na hlasovani tajné, nebo
pokud tak neuklada zvlastni zakon, je hlasovani vefejné. O navrzich se
hlasuje v tom znéni, jak byly pfedneseny. Hlasovani se provadi zdvizenim
ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet.

7.3. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva obce
hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeneho usneseni, stanovi jejich
pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

7.4.V pfipadé podani pozméfovacich navrhu, da pfedsedajici hlasovat o
nich a v poradi, v némz byly podany. Je-li tfeba, pfednese piedsedajici
nebo jim ur€eny odbornik navrh znovu, doslovné tak, aby nevznikly
pochybnosti. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
nepfijatelné.



7.5. Jestlize predlozeny navrh, pfipadné zadny z predloZzenych navrh,
neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, miize se obecni zastupitelstvo na
navrh starosty usnést na dohadovacim fizeni, kterého se zuc€astni vSichni
Clenové zastupitelstva. Navrhova komise vypracuje novy navrh usneseni,
ve kterém budou zapracovany zmény a doplriky. Neziska-li upraveny navrh
potfebnou vétsinu, prohlasi pfedsedajici navrh za odmitnuty.

7.6. V zapise se u kazdého hlasovani uvede pocet hlasu pro a proti a
zdrzel se hlasovani.

§8
Dotazy ¢lenu zastupitelstva obce

8.1. Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznaset dotazy, pfipominky
a podnéty na dalSi organy obce a vedouci organizaci a zafizeni zfizenych
nebo zalozenych obci a pozadovat od nich vysvétleni Cinnosti ve vécech
jejich plsobnosti.

8.2. Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné.
Pfipominky, jejichz obsah vyzaduje proSetieni nebo provedeni jiného
opatreni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dna.

8.3. Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotaz(i predklada
prfedsedajici zastupitelstvu obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud
tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim svého dotazu,
zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo obce.

8.4. Dotazy vznesené na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji
v zapisech v€etné jejich vyfizeni. Jejich evidence je vedena na Obechim
uradeé.

§9
Zapis ze zasedani a usneseni zastupitelistva

9.1. Schvaleny zapis dosvédéuje prubéh jednani a obsah usneseni. Jeho
nedilnou soucasti je vlastnorucné podepsana listina pfitomnych, navrhy a
dotazy podané pfi zasedani.



9.2. V zapise musi byt uvedeno:

a) den, misto jednani, hodina zahajeni a ukonéeni, pfipadné doba preruseni

b) jména omluvenych i neomluvenych &lent zastupitelstva

c) jmeéna uréenych ovérovatelu zapisu

d) jména ¢Elenl navrhové komise

e) program jednani

f) pribéh rozpravy se jmény rec¢niku

g) podané navrhy a dotazy

h) vysledky hlasovani

i) schvalené znéni usneseni

j) dalsi skute€nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lend zastupitelstva obce
mély stat soucasti zapisu

9.3. Zastupitelstvo pfijima usneseni k jednotlivym bodim programu.

9.4. Navrhova komise dba na to, aby usneseni odpovidalo vysledkiim
jednani, aby zavéry, opatfeni a zplusob kontroly byly v usneseni
formulovany struéné, adresné a s terminem i odpovédnosti za spinéni
ukladanych ukold.

9.5. Navrh usneseni upfeshuje navrhova komise uréena starostou obce,
nebo jim povéfenou osobou, ktera zasedani ridi.

9.6. Zapis spolu s usnesenim se vyhotovuje do 7 dnll po skon&eni zasedani
zastupitelstva a podepisuji je starosta a uréeni ovérovatelé. Za dodrzeni
nalezitosti zapisu odpovida pracovnice OU, ktera zapis vyhotovila.

9.7. O namitkach &lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi
zasedani zastupitelstva.

9.8. Prislusné vybory, pfipadné komise zastupitelstva obce opatieni sleduiji

a kontroluji vysledky pinéni usneseni na Usecich, spadajicich do jejich
pUsobnosti.

§ 10

Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

10.1. Predsedajici prohlasi zasedani za ukonéené, byl-li pofad jednani
vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za
ukoncCené, klesl-li poet pfitomnych Elend zastupitelstva pod nadpoloviéni
vetSinu nebo z jinych zavaznych duvodl, zejména nastaly-li skute¢nosti
znemoznujici nerusené jednani. V téchto pfipadech zasedani svola znovu
do 15 dnu.



§ 11
Organizac¢né technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce

11.1. O pribéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis.

11.2. Schvéleny zapis dosvédcuje priibéh jednani a obsah usneseni.
Jeho nedilnou souéasti je vlastnoruéné podepsana listina pritomnych,
navrhy a dotazy, podané pfi zasedani pisemné.

11.3. V zapise se uvadi:

- den a misto jednani

- hodina zahajeni a ukonceni

- doba pferuseni

- jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva
- program jednani

- priibéh rozpravy se jmény recnikul

- podané navrhy

- vysledek hlasovani

- podané dotazy a navrhy

- schvalené znéni usneseni

- dalSi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti élent zastupitelstva mély
stat soudasti zapisu.

11.4. Zapis se vyhotovuje do 7 dnl po skonéeni zasedani zastupitelstva a
podepisuji jej starosta a ur€eni ovéfovatelé.

11.5. Musi byt uloZzen na obecnim ufadé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let je
predan okresnimu archivu k archivaci.



§12
Zaverecna ustanoveni

12.1. Zmény, dopliky nebo vydani nového jednaciho fadu musi schvalit
nadpoloviéni vétsina v§ech ¢lenl zastupitelstva

§13
Platnost jednaciho fadu

13.1. Jednaci fad vtomto znéni nabyva platnosti dnem schvaleni
zastupitelstvem obce na vefejném zasedani konaném dne 47 # 2010

13.2.  Schvalenim tohoto jednaciho radu se rusi jednaci fad obecniho
zastupitelstva schvaleny dne 2.12.2002

‘ ' v.v;
podpis starosty podpis mistostarosty



Volebni iad pro velbu organt obce zastupitelstvem obce Sojovice

1.
Tento volebni ¥4d upravuje volbu starosty obce ( déle jen ,,starosta™), mistostarosty ¢i mistostarostii
(déle jen ,,mistostarosta®) a dale volbu ¢lent a pfedsedii vybori zastupitelstva obce (dale jen
,,vybory*) zastupitelstvem obce (dale jen ,,zastupitelstvo®).

2.
Starosta, mistostarosta a ¢lenové i pfedsedové vyborti se voli pfimou volbou.

3.
1. Organizaci voleb zajistuje a za jejich ¥adny probéh odpovida tii¢lenna volebni komise.

2. Clenové volebni komise jsou voleni ¢leny zastupitelstva vefejnym hlasovanim (dale jen
»aklamace®, pfiemzZ zastupitelstvo uréi, zda bude volba provedena jednotlivé nebo zda celd volebni
komise bude volena jednim hlasovanim.

4.
1. Pted zapocetim voleb vysvétli urCeny ¢len volebni komise moznosti a zplisoby volby.

2. Volba starosty a mistostarosty probihd tajnym hlasovanim dvoukolovym zpiisobem, pokud
néktery z kandidatd neziska jiZ v prvnim kole nadpolovi¢ni vétsinu hlasti. Do druhého kola
postupuji dva kandidati s nejvy$sim poétem hlast z prvniho kola. Ve druhém kole musi kandidét
pro zvoleni ziskat nadpoloviéni vétSinu hlasi. Zastupitelstvo miZe pfed volbou rozhodnout, Ze
volba starosty a mistostarosta prob&hne jednokolove.

3. Volba ¢lenti nebo predsedfi vybort probiha zpravidla aklamaci jednokolovym zplisobem.
Zastupitelstvo mize pied vlastni volbou rozhodnout aklamaci o tom, zda volby neprobéhnou tajné,
‘ piipadné dvoukolové.

4. PiinedosaZeni pozadovaného poétu ¢lentt organu se provede dopltivjici volba.

5.
Tajna volba
1. Urgeny ¢len volebni komise provede vzdy zahajeni volby. Clenové volebni komise rozdaji
¢lentim zastupitelstva hlasovaci listky a poéet rozdanych volebnich listki nechaji
zaznamenat do zapisu ze zasedani zastupitelstva (dale jen ,,zapis®).

2. Volebni listky musi byt v pfipadé dvoukolového systému voleb odliSeny pro prvni a druhé
kolo volby.

3. Zastupitelstvo na navrh volebni komise ur¢i aklamaci pocet kandidatu, ktery muze byt
maximalné navrzen pro kterou volenou funkei.



Volebni Fad str.2

4. Vlastni volba probiha takto:

var.l
¢lenové zastupitelstva osobné vyznadi na volebnim listku ¢iteln€ jména a pfijmeni
kandidati na tu funkci,, do které probiha volba, a to bez ohledu na to, zda jsou piitomni
na zasedani zastupitelstva ¢i ne.

a) v prvé Casti voleb voli se starosta, po vyhlaseni vysledku volby starosty voli se
mistostarosta (-ove)

5. Oznaceny &1 vyplnény volebni listek vlozi kazdy ze ¢lenii zastupitelstva osobné do
zapeceténé a uzamcené volebni schranky. Jako prvni hlasuji ¢lenové volebni komise, po

nich ostatni bez ur¢eni poradi.

6. Volebni komise za uc€asti vSech svych ¢lent a bez ptitomnosti téetich osob odemkne a
rozpeceti volebni schranku a spoc¢itad odevzdané volebni listky.

7. Hlas Clena zastupitelstva je neplatny,

U var.1 neni-li zaSkrtnuto Zadné jméno kandidata nebo je-li zaskrtnuto vice nez jedno jméno
kandidata na volebnim listku.

8. Volebni komise sestavi potadi kandidatt do jednotlivych funkci dle po¢tu odevzdanych
platnych hlast.

9. V ptipadé jednokolového zplisobu volby jsou kandidati, kteti obdrzeli absolutné nejvyssi
pocet hlasti, zvoleni.

10. V ptipadé rovnosti hlast rozhoduji ¢lenové zastupitelstva aklamaci. Stejné rozhoduji
¢lenové zastupitelstva v ptipadé, Ze funkce zlistane neobsazena. V tomto piipadé se losem
ur¢i potadi kandidatii z druhého kola volby, o nichz se bude aklamaci hlasovat.

11. Uréeny ¢len volebni komise vyhlasi vysledek volby.

6.
Volba aklamaci

1. Urceny ¢len volebni komise provede vzdy zahajeni volby.

2. Zastupitelstvo na navrh volebni komise uréi aklamaci pocet kandidatd, ktery mutize byt
maximalné navrzen pro kterou volenou funkci.

3. Vlastni volba probih4 takto:
a) jednotlivé volebni strany ( lenové zastupitelstva) pfednesou navrhy kandidati na tu funkei,

do které probiha volba, a to bez ohledu na to, zda jsou kandidati pfitomni na zasedani
zastupitelstva ¢i ne.



Volebni Fad str.3

b) u volby ¢lent kolektivniho organu zastupitelstvo uréi, zda bude volba provedena jednotlive
nebo zda budou ¢lenové organu voleni jednim hlasovanim.
¢) uréeny ¢Elen volebni komise necha hlasovat o pfedloZenych navrzich.

4. Ziska-li n¢ktery z kandidatt nadpoloviéni vétSinu hlasu, je zvolen do pfislu$né funkce a o
dalSich kandidatech se jiz nehlasuje.

5. Urceny &len volebni komise vyhlasi vysledek volby.

6. Pfi nedosazeni poZadovaného poétu ¢lent organu se provede dopliiujici volba na zakladé
navrhu ¢lenll zastupitelstva.

7.
Néktera ustanoveni o volbé ¢lenu a piredsedu vybori

1. Cleny vyboru voli zastupitelstvo na zéklad§ navrhu ptedsedy vyboru aklamaci, pfi¢em?z
zastupitelstvo ur¢i, zda bude volba provedena jednotlivé nebo zda vSichni ¢lenové vyboru

budou voleni jednim hlasovanim.

2. Pfi nedosaZeni pozadovaného poctu €lent organu se provede doplfiujici volba na zakladg
navrhil ¢lent zastupitelstva.

8.

1. Volebni komise podepiSe tu ¢ast zapisu, ktera obsahuje ustanoveni o vysledcich voleb.
2. Vsechny volebni listky z tajné volby jsou souasti zapisu.

r ™y

Tento volebni Fad je soucasti jednaciho Fadu zastupitelstva obce Sojovice jako pFiloha ¢&.1



