JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE SOJOVICE

Zastupitelstvo obce Sojovice se usneslo v souladu se zakonem C.
128/2000 Sb. o obcich v platném znéni na tomto svém jednacim radu.

§1

Uvodni ustanoveni

1.1. Jednaci fad zastupitelstva obce upravuje pfipravu, svolani, prubéh
jednani, usnaseni a kontrolu pinéni jeho usneseni, jakoz i dalsi otazky.

1.2. O otazkach upravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich
zasadach svého jednani, rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zakona o
cbcich.

§2
Pravomoci zastupitelstva obce

2.1. Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech otazkach patficich do
samostatné plisobnosti obce uvedenych v § 35 odst. 1. zakona ¢. 128/2000
Sb o obcich v platném znéni.

2.2. Ve vécech patficich do pfenesené plsobnosti rozhoduje zastupitelstvo
obce jen stanovi-li tak tento zakon nebo zvlastni zakon.

2.3. Dal§i pravomoci jsou dle §84 — §98 zakona ¢. 128/2000 Sh. o obcich
v platném znéni.



§3
Svolani jednani zastupitelstva obce
3.1. Zasedani zastupitelstva obce se musi konat v obvodu obce.

Zastupitelstvo obce se schazi dle potfeby, nejméné vsak jedenkrat za ffi
mésice. Zasedani zastupitelstva obce fidi starosta nebo jiny jim povéieny
len zastupitelstva obce. Svolava se nejpozdéji 7 dnu pfede dnem jednani.
Pozada-li o to alespon jedna tietina Clenu zastupitelstva obce nebo hejtman
kraje, musi byt svolano zasedani zastupitelstva nejpozdéji do 21 dnu od
podani pisemné zadosti.

3.2. Nesvola-li starosta zasedani zastupitelstva obce podle odst.1), ucini
tak mistostarosta, popfipadeé jiny ¢len zastupitelstva obce.

3.3. Vpfipadé nutnosti je svolano zasedani zastupitelstva obce mimo
naplanované terminy.

3.4. Obecni ufad informuje o misté, dobé a navrzeném programu
pfipravovaného zasedani zastupitelstva obce. Informaci vyvési na uredni
desce obecniho Ufadu alespon 7 dnu pfed zasedanim zastupitelstva obce.

3.5. Zasedani zastupitelstva obce je vefejné. Informace o misté, dobe a
navrzeném programu zasedani jsou zvefejnény na ufedni desce obecniho
Ufadu nejméné 7 dni pred jeho konanim.

§4
Priprava jednani zastupitelstva obce

4.1. Pripravu jednani zastupitelstva vcetné sestaveni jeho programu
organizuje starosta obce ve spolupraci s mistostarostou a Cleny
zastupitelstva, pfitom stanovi zejmeéna:

a) dobu a misto jednani
b) odpovédnost za zpracovani a piedlozeni odbornych podkladu
c) zpUsob projednani materialu a navrhu na opatreni.

4.2. Pripravu podkladu k zasedani zajistuje pracovnice OU, ktera se
zasedani zastupitelstva neucastni.



4.3. Pisemné materialy urCenée pro jednani obecniho zastupitelstva musi
mit k dispozici Clenove zastupitelstva pfed jednanim v provoznich hodinach
na OU, pfipadné se mohou na OU domluvit telefonicky na vhodném
terminu a to minimalné 3 dny pred jednanim, nejde- li o materialy
uvedené v bodé 4.5. Materialy pro jednani obecniho zastupitelstva
obsahuji:

a) nazev materialu

b) jeho obsah

c) duvodovou zpravu a navrh usneseni

4 4. Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lenum
zastupitelstva orientaci vdaném problému, navrhnout a pfijmout usneseni.
V pfipadé nejasnosti zastupitelstvo povéri ¢lena ZO k dopracovani
materialu, pfipadné muze zastupitelstvo vytvorit pracovni komise, do
nichz voli své ¢leny a pfipadné dalsi odborniky pro pfipravu stanovisek.
Funkce téchto komisi konci spinénim ukolu.

4.5. Navrhy zastupitelstva a pozméenovaci navrhy se predkladaji dle
obsahu bud Gstné na jednani nebo pisemné predem. Predkladatel
odpovida za to, ze predkladany material je v souladu s obecnée
zavaznymi predpisy, zakony a vyhlaskami.

4.6. Kazdy ¢len zastupitelstva je povinen se seznamit s materialy urCenymi
k projednani.

§5
Uéast élent zastupitelstva obce

51. Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se zucastnit kazdého
jednani, jinak jsou povinni se pisemné nebo telefonicky omluvit starostovi
s uvedenim divodu nepfitomnosti. Také pozdni prichod nebo predCasny
odchod omlouva starosta nebo povéreny clen zastupitelstva obce
(predsedaijici).

5.2. Ugast na jednani stvrzuji clenové podpisem do listiny pritomnych.

5.3. Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasveédcuji, ze by jeho
podil na projednani a rozhodovani urcité zalezitosti mohl znamenat vyhodu
nebo $kodu pro ného samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo
pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plne moci, je
povinen sdélit tuto skutecnost pred zahajenim jednani. O tom, zda existuje
divod pro vylouéeni zprojednavani a rozhodovani vtéto zalezitosti,
rozhodne zastupitelstvo hlasovanim.



§6

Prubéh jednani zastupitelstva obce

6.1. Schlzi zastupitelstva obce fidi starosta nebo mistostarosta nebo
jiny povéreny Clen zastupitelstva obce.

6.2. Na schlzi zastupitelstva obce muze byt jednano jenom o vécech,
které byly dany na program a o navrzich, s jejichz zafazenim vyslovi
zastupitelstvo obce souhlas.

6.3. Starosta nebo predsedajici fidi hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho
vysledek, ukonéuje a prerusuje zasedani a dba o to, aby mélo pracovni
charakter a vécny prubéh. Neni-li pfi zahajeni jednani pritomna
nadpoloviéni vétsina vSech clenu zastupitelstva obce, ukonci starosta
zasedani a svola do 15 dnu nové jednani zastupitelstva obce k témuz nebo
zbyvajicimu programu.

6.4. VV zahajovaci ¢asti jednani starosta nebo predsedajici prohlasi, ze
jednani zastupitelstva obce bylo fadné svolani a vyhlaseno, konstatuje
pfitomnost nadpoloviéni vétsiny ¢lenl, da schvalit program jednani. Kazdy
¢len zastupitelstva mize navrhnout zménu nebo doplnéni programu. O
zafazeni navrhU prednesenych v prubéhu zasedani zastupitelstva na
program jeho jednani rozhodne zastupitelstvo hlasovanim v tom pripade,
ze byly dodany pisemné materidly k jednani dle jednaciho fadu, krome
doslé korespondence, ktera je zafazena na program jednani za obdobi od
posledniho jednani ZO.

6.5. Starosta nebo pfedsedajici poveéfi dva ¢leny zastupitelstva ovérenim
zapisu z jednani, sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho jednani. Necha
schvalit navrhovou komisi z fad zastupitelstva.

6.6. Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se poklada za
schvaleny. Pokud byly uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po
vyjadreni ovérovatelu.

6.7. Uvodni slovo k hlavnim zpravam uvede predkladatel.

6.8. Do rozpravy se prihlasuji UGcastnici zasedani zvednutim ruky v
prilbéhu zasedani. Bez ohledu na porfadi pfihlasek do diskuse musi byt
udéleno slovo tomu &lenovi zastupitelstva obce, ktery namita nedodrzeni
jednaciho fadu nebo platnych pravnich predpist. Reénicka doba pro
predkladatele je 10 az 15 minut, pro diskusni pfispévek fecnika zadajiciho
o slovo v rozpravé je 3 az 5 minut, pro faktickou poznamku je maximalneé 2



minuty. K danému bodu se muze kazdy Clen zastupitelstva do rozpravy
prihlasit dvakrat. Reénik musi miuvit k projednavané véci. Odchyluje-li se
od ni nebo prekroéi-li fe¢nickou dobu stanovenou vyse, predsedajici ho na
to upozorni. Po opétovném upozornéni mu muze slovo ihned odejmout.

6.9. Zastupitelstvo obce muze v prubéhu jednani hlasovanim bez
rozpravy body presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo vice bodum
porfadu.

6.10. Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva obce prihlasit jenom
do konce rozpravy.

6.11. Nikdo, komu predsedajici neudéli slovo, nemuze se slova ujmout.

6.12. Po ukonceni diskuse ¢lenu zastupitelstva obce nasleduje diskuse
obéanu a odpovedi na jejich dotazy.

§7
Hlasovani

7.1. Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna
nadpoloviéni vétsina véech jeho ¢lenu.

7.2. Pokud neni predlozen a schvalen navrh na hlasovani tajné, nebo
pokud tak neuklada zvlastni zakon, je hlasovani vefejné. O navrzich se
hlasuje v tom znéni, jak byly predneseny. Hlasovani se provadi zdvizenim
ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize hlasovani zdrzet.

7.3. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zasedani zastupitelstva obce
hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi jejich
pofadi pro postupné hlasovani predsedajici.

7.4.\ pripadé podani pozménovacich navrhu, da predsedajici hlasovat o
nich a v poradi, v némz byly podany. Je-li treba, pfednese predsedajici
nebo jim uréeny odbornik navrh znovu, doslovné tak, aby nevznikly
pochybnosti. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za
neprijatelné.



7.5. Jestlize predlozeny navrh, pfipadné zadny z predlozenych navrhu,
neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu, muze se obecni zastupitelstvo na
navrh starosty usnést na dohadovacim fizeni, kterého se zucastni vsichni
&lenoveé zastupitelstva. Navrhova komise vypracuje novy navrh usneseni,
ve kterém budou zapracovany zmény a dopliky. Neziska-li upraveny navrh
potfebnou vétsinu, prohlasi pfedsedajici navrh za odmitnuty.

7.6. \ zapise se u kazdého hlasovani uvede pocet hlasu pro a proti a
zdrzel se hlasovani.

§8
Dotazy ¢lent zastupitelstva obce

8.1. Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznaset dotazy, pfipominky
a podnéty na dal$i organy obce a vedouci organizaci a zarizeni zfizenych
nebo zaloZzenych obci a pozadovat od nich vysvétleni Cinnosti ve vécech
jejich pusobnosti.

8.2. Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladne.
Pfipominky, jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného
opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dnu.

8.3. Souhrnnou zpravu o vyfizeni pfipominek a dotazu predklada
pfedsedajici zastupitelstvu obce na jeho nasledujicim zasedani. Pokud
tazatel vyjadfi v této souvislosti nespokojenost s vyfizenim svého dotazu,
zaujima k tomu koneéné stanovisko zastupitelstvo obce.

8.4. Dotazy vznesené na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji
v zapisech véetné jejich vyfizeni. Jejich evidence je vedena na Obecnim
Uradeé.

§9
Zapis ze zasedani a usneseni zastupitelstva

9.1. Schvaleny zapis dosvédcuje prubéh jednani a obsah usneseni. Jeho
nedilnou sou&asti je vlastnoruéné podepsana listina pfitomnych, navrhy a
dotazy podané pfi zasedani.



9.2. V zapise musi byt uvedeno:

a) den, misto jednani, hodina zahajeni a ukonceni, pfipadné doba preruseni

b) jména omluvenych i neomluvenych ¢lenu zastupitelstva

c) jména urcenych ovérovatelu zapisu

d) jména clenu navrhoveé komise

e) program jednani

f) prubéh rozpravy se jmény fecniku

g) podané navrhy a dotazy

h) vysledky hlasovani

i) schvalené znéni usneseni

j) dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenu zastupitelstva obce
mély stat soucasti zapisu

9.3. Zastupitelstvo pfijima usneseni k jednotlivym bodum programu.

9.4. Navrhova komise dba na to, aby usneseni odpovidalo vysledkum
jednani, aby zaveéry, opatfeni a zpusob kontroly byly v usneseni
formulovany stru¢né, adresné a s terminem i odpovédnosti za splneni
ukladanych ukolu.

9.5. Navrh usneseni upresiuje navrhova komise uréena starostou obce,
nebo jim povéfenou osobou, ktera zasedani fidi.

9.6. Zapis spolu s usnesenim se vyhotovuje do 7 dnu po skonéeni zasedani
zastupitelstva a podepisuji je starosta a urCeni ovéfovatele. Za dodrzeni
nalezitosti zapisu odpovida pracovnice OU, ktera zapis vyhotovila.

9.7. O namitkach &lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne nejblizsi
zasedani zastupitelstva.

9.8. Prislusné vybory, pfipadné komise zastupitelstva obce opatfeni sleduji
a kontroluji vysledky pinéni usneseni na Usecich, spadajicich do jejich
pusobnosti.

§ 10
Ukonceni zasedani zastupitelstva obce

10.1. Predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li porad jednani
vyéerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi zasedani za
ukonéené, klesl-li podet pfitomnych Elenu zastupitelstva pod nadpolovicni
vétsinu nebo z jinych zavaznych divodu, zejména nastaly-li skuteCnosti
znemozhujici nerusené jednani. V téchto pfipadech zasedani svola znovu
do 15 dnu.



§ 11
Organizacné technické zalezitosti zasedani zastupitelstva obce
11.1. O prubéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis.

11.2. Schvaleny zapis dosvédcuje prubéh jednani a obsah usneseni.
Jeho nedilnou soucasti je viastnoru¢né podepsana listina pfitomnych,
navrhy a dotazy, podané pfi zasedani pisemne.

11.3. V zapise se uvadi:
- den a misto jednani
- hodina zahajeni a ukonceni
- doba preruseni
- jména omluvenych i neomluvenych ¢lenu zastupitelstva
- program jednani
- prubéh rozpravy se jmeény fecniku
- podané navrhy
- vysledek hlasovani
- podané dotazy a navrhy
- schvalené znéni usneseni

- dalsi skuteénosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenu zastupitelstva mely
stat soucasti zapisu.

11.4. Zapis se vyhotovuje do 7 dnl po skonéeni zasedani zastupitelstva a
podepisuji jej starosta a ur¢eni overovatele.

11.5. Musi byt uloZzen na obecnim ufadé k nahlédnuti. Po uplynuti 5 let je
pfedan okresnimu archivu k archivaci.



§12
Zaveéerecna ustanoveni

12.1. Zmény, doplriky nebo vydani nového jednaciho fadu musi schvalit
nadpolovicni vétsina vsech ¢lenu zastupitelstva

§13
Platnost jednaciho rfadu

13.1. Jednaci fad vtomto znéni nabyva platnosti dnem schvaleni
zastupitelstvem obce na vefejném zasedani konaném dne <% 7 2010

13.2.  Schvalenim tohoto jednaciho radu se rusi jednaci fad obecniho
zastupitelstva schvaleny dne 2.12.2002

podpis m istostarosty

podpis starosty



